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概要 

クリック 
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メルマガ配信をはじめる前に 

事前設定が必要なし 
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このページでは、メルマガ配信を使う前に確認していただ
く事を説明いたします。 
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メルマガ配信に関しては事前に設定をする必要がありません。すぐに配信を 

開始することができます・。 

設定をする 配信ルール 

本メルマガ配信は事前予約制の配信となっています。送信希望時刻の最低 

1時間前にセットをして配信となります。 ※９ページ参照 
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配信方法 

クリック 
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メルマガ配信をする 

ログインする 

メルマガ送信までの流れ 
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このページでは、メルマガ配信をするための方法を説明
します。 
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全体設定（第一段階）をする① 

①顧客管理をクリック 

②送信者の検索をする 

③文章を作成する 



送信者の検索をする 
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①検索 

②検索結果 

③メール配信 

  クリック 

①検索 

  送信したい顧客をしぼりこむ 

②検索結果 

  検索によって該当する顧客の全てが表示される 

③メール配信 

  ②で表示された顧客全員が対象とされる 



さらに送信者を絞り込む 
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◎検索でリストアップされた顧客の中からさらに絞り込むときには、左の「選択」に 
チェックをつけるとその顧客のみ送信されます。 

※上記でチェックを入れたのは３名 
ですが、総合件数は２件になって 
います。 

これは「田中 剛」さんのメールア
ドレスがないために、配信件数に
はカウントされなかったためです。 



メール登録画面の説明 
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新規メール配信登録 このページでは、メールの作成と予約の方法を説明しま
す。 

■メール配信名 
作成したメールを店舗側で認
識するための名前。 

■総合件数 
実際に配信される件数。 

■送信者名 
送信相手に表示される名称。 

■件名 
メールのタイトル。 

■本文 
配信するメールの本文をここで
作成します。 

■係数 
自動で各情報に変換されます。 

※１１ページ参照 

■メール配信予約 
すべての設定を終えた後クリッ
クするとこの内容で送信セットさ
れます。 

■配信時間設定 
メール配信をする時間を現在
の時刻から何時間後かを設定
します。 

※注意 

最低現在の時刻の１時間後か
らの予約になります。 

■テキスト・デコメール 
配信方法を決める事ができま
す。 

※９ページ参照 

■テストメール 
実際に設定した内容のメールを
自分にテスト配信することがで
きます。 

※まず、事前にどんなカタチで
配信されるかのテストを行うこと
をオススメします。 



新規メール配信登録（テキストメール編） 
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・・・・・・・絵文字を使用することができます 

【docomo】 【softbank】 【au】 

・・・・・・・本文の内容をHTMLで確認・編集ができます 



新規メール配信登録（デコメール編） 
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・・・・・・・・・・・太文字・斜体・下線 

・・・・・・・・・・・左揃え・中央揃え・右揃え 

・・・・・・・・・・・文字のサイズを変更できます 

・・・・・・・・・・・文字色を変更出来ます 

・・・・・・・・・・・文字背景色を変更出来ます 

・・・・・・・・・・・画面背景色を変更出来ます 

・・・・・・・・・・・絵文字を使用することが出来ます 

・・・・・・・・・・・文字を点滅される事が出来ます 

・・・・・・・・・・・画像の挿入ができます（※１２ページ参照） 

・・・・・・・・・・・書式の削除ができます 

・・・・・・・・・・・本文の内容をHTMLで確認・編集ができます 

■テキストメール画面 
デコメールに対応していない機種にはテキスト画面に表示された文章が配
信されます 



係数説明 
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｛$顧客名｝ ・・・・・・・・・・・・・メール配信者ごとの名前に変換されます。 
 
｛$予約マイページ｝・・・・・・・・表示されるURLをクリックするとその顧客のマイページに自動ログイン 
                   されます。 
 
｛$解除リンク｝・・・・・・・・・・・・顧客がこのURLをクリックすると、今後この顧客にはメール配信ができ 
                  なくなります。 
※１ 
｛$既存顧客登録URL｝・・・・・このURLを顧客がクリックすると顧客は詳細情報を入力しなくても簡単 
                 に登録できます。（店舗側で名前とアドレスを登録しておく必要あり） 

◎文章の中に記入すると、配信される各顧客の数値に自動的に変換されます。 

係数の説明 

※１ 受信メールに表示されているURLをクリックすると下記の流れになります。（顧客画面） 

すでに顧客 
情報入力済 

「メール送信」を
クリック 

そのまま「送信」
をクリック 

URLを再び 
クリック 

登録完了（簡単！） 



係数説明 
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◎メルマガの文章の中に好きな画像を貼ることができます。 

画像挿入の説明 

①画像挿入をクリック。 ②「追加」をクリック。 

③挿入したい画像をフォルダから選択する。 ④「アップロード」をクリック。 

■変換しない：チェックなし 

画像サイズは携帯電話に適したサイズに
自動変換されます。 
 

■変換しない：チェックあり 

画像サイズは元のサイズのまま挿入され
ます。サイズが大きすぎる場合相手の携
帯電話で表示されない事があります。 

⑤アップロードされたデータを選択し「挿入」をク
リック。 
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配信確認方法 

クリック 
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配信状況の確認をする 
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このページでは、メルマガの配信状況、配信履歴、配信
確認などを説明します。 

①携帯サイト作成をクリック 

②モジュール 
    ↓ 
③メール配信 
    ↓ 
④メール管理 

■メール配信状況・履歴 
配信状況や過去の履歴を確
認できます。 
 
■メール配信 
メルマガを配信することが出来
ます。 

■メール配信状況・履歴画面 
下記の状況を確認出来ます。 
 

・メール配信内容 

・配信者リスト 
・配信日時 

・配信状況 
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メール管理画面 



係数説明 
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メール編集画面の説明 

■配信状況が「予約中」の場合
再編集をすることが出来ます。 
 
＜再編集可能項目＞ 
・メール文章 
・配信日時 
・配信予定者 
・配信キャンセル 

■総合件数 
配信者リストが表示されます。 
※１６ページ参照 

■配信時間設定 
配信日時の変更ができます。 

※変更を行ったら「メール配信更新」
をクリックしないと更新されません。 

■メール配信キャンセル 
このメルマガの配信をキャンセル
します。 

■配信状況が「配信済」は過去
の配信結果を確認出来ます。 
編集をすることはできません。 



係数説明 
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メール配信履歴画面の説明 

■未配信 
まだ配信していない顧客です。 
 
■配信済み 
配信がされた顧客です。 
 
■失敗 
配信されなかった顧客です。 

■配信メールの簡易情報です。 

■顧客にチェックをつけ「削除」 
をクリックすると、この顧客には今
回のメルマガは配信されなくなり
ます。 

■チェックをつけた顧客に配信す
るメール内容が表示されます。 


