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＜待ち受け（TOP画面）＞ 

２ １ 

３ ４ 

1 新規登録処理 ・・・・・ ４ ﾍﾟｰｼﾞ 

＜目次＞ 

１－１： 会員登録 

１－２： 会員登録・情報入力 

１－３： 会員登録会員詳細情報入力 

１－４： 既存会員登録・指紋認証 

１－５： 既存会員登録・Felica認証 

・・・・・ ４ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ８ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ５ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ６ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ７ ﾍﾟｰｼﾞ 
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２－２： 来店ポイント処理 

２－２－１： 来店処理金額入力 

２－２－２： 来店ポイント詳細 

３ 会員検索処理 

３‐１： 会員検索 

３‐２： 会員一覧表 

４ スタッフ処理 

２ 来店処理 

２－１： 来店処理－認証方法選択 

・・・・・ ９ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ９ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－１： 会員管理  

▼ 会員の詳細検索、来店処理、来店履歴、メール配信、メール
送信履歴、会員削除等が行えます。 

・・・・・ 

４－２： 会員用リンク  

▼ 携帯電話のログイン画面、会員登録画面、既存の会員の登録
専用画面を開く為のQRコードをダウンロードする事が出来ます。 

・・・・・ 

２６ ﾍﾟｰｼﾞ 

３６ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－３： メール配信 

▼ YUBIPO以外の会員に対しても一括メルマガ配信を行う事が
出来ます。直接アドレスを指定して送信する事も可能です。 

・・・・・ ４３ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ １２ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ １３ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ １４ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ １８ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ １８ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ２１ ﾍﾟｰｼﾞ 

・・・・・ ２５ ﾍﾟｰｼﾞ 

画面相関図 

▼ 携帯電話で表示される画面の相関図を一覧表示しています。 

・・・・・ ３７ ﾍﾟｰｼﾞ 
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４－５： 基本設定 

▼ ポイントモードの設定、ポップアップテンキー使用の有無、ポ
イント付与上限の設定、その他画面の基本設定を行います。 

・・・・・ ５０ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－６： メール設定 

▼ 新規会員登録確認メール、来店メール、誕生日メール等の
メールテンプレートの設定を行います。 

・・・・・ ５３ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－７： ＰＣ画面設定 

▼ 待ち受け画面の上部バナーの設定、背景画像設定、ポイント
加算完了画面設定を行います。 

・・・・・ ５９ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－８： 携帯画面設定 

▼ 携帯の画面をカスタマイズ出来ます。携帯バー（テロップ）や、
お知らせ、フッターの設定等を行います。また、お好きなロゴや画
像を設定し、表示する事も出来ます。 

・・・・・ ６１ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－９： 会員情報設定 

▼ 携帯電話の【会員登録画面】の項目や、【会員情報編集】の
各項目の表示の有無や、必須入力の有無の設定、独自項目の
追加等が行えます。 

・・・・・ ６５ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－１０： 加算ポイント設定 

▼ 来店処理にてポイントを加算する画面（【来店・ポイント詳
細】）の構成を編集します。ポイントグループを作成し、業態に
合った項目を自由に設定する事が出来ます。 

・・・・・ ７０ ﾍﾟｰｼﾞ 

４－１１： ポイント交換設定 

▼ 来店処理にてポイントを交換する画面（【来店・ポイント交
換】）の構成を編集します。業態に合ったポイント交換ボタンを作
成する事が出来ます。  

・・・・・ ７２ ﾍﾟｰｼﾞ 

注） 基本設定のポイントモードが、「ポイント加算モード」の時のみ有効です。   

４－４： メール配信状況・履歴 

▼ メール配信に対して、総合的な配信記録（未配信、配信済、
失敗）や状況を参照する事が出来ます。 

・・・・・ ４７ ﾍﾟｰｼﾞ 
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をクリックして下さい。 

【会員登録】画面が開きます。 

      をクリックすると【ログアウト】画面と 

      なります。 

１：新規登録処理 

○ 

▼  『事前登録のある会員』以下「会員ID有」又は、『事前登録のない会員』以下「会員ID無」
かで、登録方法が変わります。 

１－１： 会員登録 

会員IDを入力後       をクリックして、１ –  ２  【会員登録・情報入力】へ進みます。 

＜会員ID有＞ 

新規会員登録した際、自動的に割り当てられるIDを入力します。入力方法は、「会員ID」の入
力BOXをクリックした時に画面表示されるテンキーもしくは、PCに接続されているキーボードよ
り入力して下さい。IDは必ずしも全て入力する必要はありません。（但し、IDの右ひと桁は必ず
入力して下さい。） 

「会員ID」の入力BOXに入力の必要はありません。 

をクリックして、 １ –  ２ 【会員登録・情報入力】へ進みます。 

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

＜会員ID無＞ 

１－２ 

ｽﾍﾟｰｽ（１マス空ける） 

左１文字削除 

右１文字削除 

▲目次へ移動 

１：新規登録処理 
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１－２： 会員登録・情報入力 

① 

② ③ 

① 会員名称（必須） 

・ 自動的に表示されるので、入力の必要はありません。 

② メールアドレス（任意） 

③ 誕生日（必須） 

 

※ のある項目は必須入力項目となります。 

＜会員ID有＞ 

＜会員ID無＞ 

・ 任意の名称を全角カタカナで入力します。 

・ 任意のメールアドレスを半角英数字で入力します。 

  登録後携帯電話からも登録出来ます。 

・ クリックして開いた選択項目から、任意の月日を選択します。 

１－３ １－４ １－１ 

ポップアップキーボード（テンキー）は、【基本設定】 ４－５－⑩（52ペー
ジ）から表示・非表示を切り替える事が出来ます。 

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

１：新規登録処理 

▲目次へ移動 
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１－３： 会員登録会員詳細情報入力 

① 

③ 

② 

＜会員ID有＞ 

② 会員ID 

▼ 会員IDは自動付与される為、基本的に変更はしないで下さい。変更の必要があ
る場合、同じ番号を付ける事を防止する為に、番号を変更後       ボタンをク
リックして、重複チェックを行います。ボタンの右側に「OK」が表示されれば完了です。 

③ 郵便番号 

▼ 入力BOXに半角数字で入力し、        をクリックします。自動的に「都道府
県」「市区町村」「丁目」が入力されます。 

① 項目 

▼ ここに表示されてる項目は、デフォルト（初期）設定された項目で、店舗等の営業
形態に合わせて項目を増減する事が可能です。詳細は４－９【会員情報設定】（65

ページ）を参照して下さい。また、項目名の左に表示されている”＊”は、 ４－９【会員
情報設定】（65ページ）で必須チェックBOXにチェックを入れた場合表示されますが、
ここでは参考の為に表示していますので、”＊” がある項目が未入力であったとしても
エラーになる事はありません。 

１：新規登録処理 

▲目次へ移動 
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＜会員ID無＞ 

▼ 任意で「メールアドレス」「性別」「生年月日」の年を入力します。 

１－４： 既存会員登録・指紋認証 

１－５ 
① ② 

①  

▼ 指紋登録をスタートします。 

認証スポットにしっかりと指を当てて下さい。 

指紋登録をせずに先へ進むことも可能です。 

＜時間切れ＞ ＜成功＞ 

②  

▼ 読み込んだ指紋データ全てが削除されます。 

ＯＫをクリックして再登録を行って下さい。 

１：新規登録処理 

▲目次へ移動 
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１－５： 既存会員登録・Felica認証 

① ② 

Felica を登録をせずに先へ進むことも可能です。 

③ Felica認証機の上に、Felica搭載端末
を正確に乗せて下さい。 

ＯＫをクリックして再登録を行って下さい。 

①  

▼ フェリカの登録をスタートします。 

②  

▼ 読み込んだ指紋データ全てが削除されます。 

③  

▼ 正常完了の場合、右図の【既存
会員登録完了】画面となり、自動的に
ＴＯＰ画面へ戻ります。 

＜時間切れ＞ ＜成功＞ 

１：新規登録処理 

▲目次へ移動 



▼ クリックして指認証をスタートします。 

▼ 認証スポットにしっかりと指を当てて下さい。 

２：来店処理 

をクリックします。 ○ 

２－１： 来店処理－認証方法選択 

▼ 来店時の認証方法を選択します。 

① ② 

①  

③ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



▼        が出現しますので、クリック後再認証を行って下さい。 

①－１ 時間切れ（エラー）  

①－２ 指紋認証成功  

▼  【来店処理- 誕生日確認】画面が開きます。
誕生日の4桁（月日）を半角数字で入力し、確
認ボタンをクリックします。 

①－２－１ 該当データ無し（エラー） 

▼  指紋データと誕生日のデータが一致しな
いと、エラーとなります。ＯＫをクリックして再度
誕生日を入力するか、      をクリックして
再度指紋認証を行います。 

①－２－２ 誕生日認証成功 

▼  指紋データと誕生日のデータが一致した
時、「名前」「フリガナ」が表示されます。本人
情報かどうかを確認して下さい。 

２－２ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



②  

▼ クリックしてフェリカ認証をスタートします。 

▼ Felica認証機の上に、Felica搭載端末を正確
に乗せて下さい。 

▼ 認証が成功すると、２－２来店ポイント処理に
進みます。 

▼        が出現しますので、クリック後再認証を行って下さい。 

②－１ 時間切れ（エラー）  

▼  フェリカの登録が確認出来なかった場
合、エラーメッセージが表示されます。３－１
【会員検索】（18ページ）から会員検索を行
い、フェリカの登録があるか確認します。 

②－２ 認証無し（エラー）  

③       （認証機を使わない来店処理） 

▼  ３－１【会員検索】（18ページ）を
参照して、検索を行います。 

２－２ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



２－２－２ 来店ポイント詳細 

③－１ 検索結果からの来店処理 

ｸﾘｯｸ! 

▼ 「来店する」をクリックして、２－２来店
ポイント処理へ進みます。 

▼ ポイントモードの設定（４－５－⑤【基本設定】（51ページ））によって開く画面が異なります。 

２－２： 来店ポイント処理 

２－２－１ 来店処理金額入力 

＜売上モード＞ ＜ポイント加算モード＞ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



２－２－１： 来店処理金額入力 

① 
② 

① 売上金額 

▼ 売上金額を、半角数字で入力します。 

③ 
④ 

⑤ 

⑥ 

② 保有ポイント 

▼ 会員が現在持っているポイント残高が表示されます。 

③ 来店ポイント 

▼ 来店のみで加算するポイントです。 ４－５－⑤【基本設定】（51ページ）で設定します。 

④ 売上ポイント 

▼ 売上金額によって自動的に加算されます。 ４－５－⑤【基本設定】（51ページ）で設定します。 

⑤ 利用ポイント 

▼ 利用するポイントを半角数字で入力します。 

⑥ 最終ポイント 

▼ 「利用ポイント」以外のポイントを加算して、「利用ポイント」を減算した結
果になります。 

▼ 【来店処理金額入力】では、売上金額をベースにしてポイントを加算します。４－５－⑤
【基本設定】（51ページ）で１ポイント当たりの金額を設定します。 

⑦ 

⑧ 

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

⑦ ⑧ カテゴリー ・ FREE 

▼ カテゴリーでは会員のランク等、FREEでは会員の注意事項等を表示します。来店時にポイント
を付加するかどうかの判断材料として利用します。この項目の設定は４－９【会員情報設定】（65

ページ）を参照して下さい。 

⑨ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



⑨  

▼ 売上・ポイントに間違いが無い事を確認して、クリック
して処理を確定します。 

▼ クリック後表示される【来店完了】画面の表示内容等
は、４－７－④来店完了画像設定（60ページ）で設定して
下さい。 

▼ 【来店完了】画面は表示後自動的に閉じ、待ち受け画
面に戻ります。閉じるまでの時間を設定する事が出来ます。
４－５－⑨自動TOP戻る時間（52ページ）で設定して下さ
い。 

２－２－２： 来店ポイント詳細 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

▼ 【来店ポイント詳細】では、予め設定した商品テーブル（４－１０【加算ポイント設定】（70

ページ））から、該当する商品を選択してポイントを加算します。 

⑦ ⑧ ⑨ 

⑩ 

⑪ 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



① 今までのポイント 

▼ 会員が現在持っているポイント残高が表示されます。 

② 今回発生ポイント 

▼ ⑩で処理したポイント加算の合計ポイントが表示されます。 

③ 交換ポイント 

▼ ⑦で処理したポイント交換の合計ポイントが表示されます。 

⑥ 最終ポイント 

▼ ①＋②－③の合計を表示します。会員の次回の残高になります。 

④ ⑤ カテゴリー ・ FREE 

▼ カテゴリーでは会員のランク等、FREEでは会員の注意事項等を表示します。来店時にポイント
を付加するかどうかの判断材料として利用します。この項目の設定は４－９【会員情報設定】（65

ページ）を参照して下さい。 

⑦ ポイント交換 

▼ 【来店ポイント交換】画面が開きます。予め設定した商品交換テーブル（４－１１【ポイント交
換設定】（72ページ））から、該当する商品を選択してポイントを減算します。 

ｸﾘｯｸ! 

ｸﾘｯｸ! 

A 

C 

A ・・・・・ ポイントボタンをクリックした件数が 

        表示されます。 

B 

B ・・・・・ ポイントボタンをクリックした件数の 

                合計ポイントが表示されます。 

C ・・・・・ 「利用しない」の文字をクリックする 

                事で、全てクリアされ何も選択されて 

                いない状態に戻ります。 

ｸﾘｯｸ! 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



⑧  

▼ 【来店処理認証方法選択】画面へ戻ります。ポイントの加算やポイント交換での減算処理で保留になっ
ているものは全てクリアされるので、注意が必要です。 

⑨  

▼ 確定待ちしているポイントの加算や、ポイント交換でのポイント減算を全てクリアします。 

⑩ 来店ポイント加算（見出し項目ボタン） 

▼  【来店ポイント加算】画面が開きます。予め設定した商品加算テーブル（４－１０【加算ポイン
ト設定】（70ページ））から、該当する商品を選択してポイントを加算します。 

A 

D E 

G 

F 

J 
K 

H 

B 

H 

I 

L M 

A ・・・・・ 商品ボタンをクリックして、今回加算するポイントを選択します。選択した商品はB へ追加されます。 

B ・・・・・ 今回加算する全ての商品ポイントを表示します。削除したい場合はゴミ箱をクリックします。 

C ・・・・・ ４－１０【加算ポイント設定】（70ページ）で登録してない商品に対してポイント加算する時使用します。 

C 

D ・・・・・ 任意の名称を入力します。F をクリックすると、B の項目名に反映されます。 

E ・・・・・ D で入力した商品名に対してのポイントを入力します。F をクリックすると、B のﾎﾟｲﾝﾄに反映されます。 

F ・・・・・ クリックすると、B へ反映されます。 

G ・・・・・ 入力したD ・ E をクリアします。 

N 

H ・・・・・ B の合計ポイントが表示されます。 

 I   ・・・・・ B を全てクリアします。 

J  ・・・・・ 会員が現在持っているポイント残高が表示されます。 

K  ・・・・・ J ＋ H が表示されます。 
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２：来店処理 

▲目次へ移動 



M  ・・・・・ ポイント加算処理で選択した商品を保持したまま【来店ポイント詳細】画面へ戻ります。この時点 

       ではポイントは加算されません。 

L  ・・・・・ 【来店ポイント詳細】画面へ戻ります。ポイントの加算処理で保留になっているものは全てクリア 

       されるので、注意が必要です。 

N  ・・・・・ B の商品件数を表示します。 

⑪  

▼ ポイントに間違いが無い事を確認して、クリックして処
理を確定します。 

▼ クリック後表示される【来店完了】画面の表示内容等
は、４－７－④来店完了画像設定（60ページ）で設定して
下さい。 

▼ 【来店完了】画面は表示後自動的に閉じ、待ち受け画
面に戻ります。閉じるまでの時間を設定する事が出来ます。
４－５－⑨自動TOP戻る時間（52ページ）で設定して下さ
い。 

17 

２：来店処理 

▲目次へ移動 
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３：会員検索処理 

▼ 待ち受け画面の 

○ ○ 

ボタンをクリック、又は ボタンをクリックして開いた 

【来店処理・認証方法選択】画面の ボタンをクリックして【会員検索】画面を開きます。 

３‐１：会員検索 

② ① 

③ ④ 

⑥ 

⑧ 

⑨ 

⑦ 

⑩ 

⑫ ⑬ 

⑤ 

注） ③～⑩までの検索項目を複数入力した場合、AND（かつ）条件となります。   

⑮ ⑭ 

３ - ２ 

⑪ 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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① 指認証会員検索ボタン  

▼     ボタンをクリックすると、指の認
証が始ります。指を認証機の所定の位置
に置いてからクリックして下さい。 

② フェリカ認証会員検索ボタン  

▼     ボタンをクリックすると、フェリカ
の認証が始ります。登録したフェリカを認
証機の上に置いてからクリックして下さい。 

③ 会員ＩＤ  

▼ 新規会員登録した際、自動的に割り当
てられるIDを入力します。入力方法は、入
力BOXをクリックした時に画面表示される
テンキーもしくは、PCに接続されている
キーボードより入力して下さい。IDは必ず
しも全て入力する必要はありません。（但
し、IDの右ひと桁は必ず入力して下さい。） 

④ メール  

▼ 登録したメールアドレスを入力します。
入力方法は、入力BOXをクリックした時に
画面表示されるテンキーもしくは、PCに接
続されているキーボードより入力して下さ
い。メールアドレスは必ずしも全て入力す
る必要はありません。 

⑤ 会員名称  

▼ 登録した会員名称を入力します。入力
出来る文字種別は全角カタカナのみです。
入力方法は、入力BOXをクリックした時に
画面表示されるテンキーもしくは、PCに接
続されているキーボードより入力して下さ
い。会員名称は必ずしも全て入力する必
要はありません。 

注） 検索結果にｱﾄﾞﾚｽは表示されません 

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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⑥ 本名  

▼ 登録した本名を入力します。入力出来
る文字は、全角の全ての文字です。入力
方法は、PCに接続されているキーボード
より入力して下さい。本名は必ずしも全て
入力する必要はありません。 

⑦ 電話番号  

▼ 登録した電話番号を入力します。入力
方法は、入力BOXをクリックした時に画面
表示されるテンキーもしくは、PCに接続さ
れているキーボードより入力して下さい。
数字は全角半角問いません。電話番号は
必ずしも全て入力する必要はありません。 

⑨ 性別  

▼ 登録した性別を選択します。クリックし
た時に表示される項目の中から選択して
下さい。 

注） 検索結果に電話番号は表示されません 

⑧ 携帯番号 

▼ 登録した携帯番号を入力します。入力
方法は、入力BOXをクリックした時に画面
表示されるテンキーもしくは、PCに接続さ
れているキーボードより入力して下さい。
数字は全角半角問いません。携帯番号は
必ずしも全て入力する必要はありません。 

注） 検索結果に携帯番号は表示されません 

⑩ 誕生日 

▼ 登録した誕生日を選択します。クリック
した時に表示される項目の中から選択して
下さい。月のみ、日のみ、個別に検索する
事も出来ます。 

注） 検索結果に誕生日は表示されません 

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

⑪ 検索店舗 

▼ ﾃﾞﾌｫﾙﾄ（初期値）では、自店舗とすべ
てがﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝ項目にあります。複数店舗契
約がある場合、他店舗名がﾌﾟﾗｽされます。 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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⑫ クリアボタン  

▼       ボタンをクリックすると、入
力した項目の値が全てクリアされます。
（初期値に戻る） 

⑬ 検索ボタン  

▼          ボタンをクリックすると、
入力された項目の値を基に、検索が実行
されます。 

⑭ ホームボタン  

▼      ボタンをクリックすると、待ち
受け画面に戻ります。 

○ 

⑮ ログアウトボタン  

▼         ボタン（文字）をクリック
すると、YUBIPOシステムを終了します。
再利用するには、ログインが必要です。 

３‐２：会員一覧表 

② ① ③ 

⑦ ⑥ ⑧ 

④ ⑤ 

⑨ 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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① 会員ID 

▼ 新規会員登録した際、自動的に割り当てられるIDが表示されます。一覧表の表示順序は
会員IDの降順で表示されます。 

② ③ 会員名称 ・ 本名 

▼ 検索表示された名称をクリックすると、
【会員情報詳細】が開きます。 

▼ 表示された会員情報を編集するには      
をクリックします。 

項目の説明は、１－３【会員登録会員詳細情
報入力】（6ページ）を参照して下さい。 

②－１ 会員情報編集 

A 

B 

C 

D 

G 
H 

I 

E 

F 

J 

K L 

M 

項目名の左に表示されている”＊”は、 ４－９
【会員情報設定】（65ページ）で必須チェック
BOXにチェックを入れた場合表示されますが、
ここでは参考の為に表示していますので、”＊” 

がある項目が未入力であったとしてもエラーに
なる事はありません。 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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A. パスワード変更 

会員のマイページ（携帯電話）を開く為に必要なパスワードを変更する場合にチェックを入れます。 

B. ログインパスワード 

会員のパスワードを変更する場合、YUBIPOシステムを立ち上げる為に使用したパスワードが必要です。 

C. 会員新パスワード 

会員が希望する任意のパスワードを入力します。 

D. パスワード再確認 

入力間違えが無い事を確認する為に、再度C で入力したパスワードを入力します。 

E. 指紋認証 

現時点での指の登録本数を表示します。最大登録本数は100本になります。 

F. Felica認証 

現時点でのフェリカ登録枚数を表示します。最大登録枚数は100枚になります。 

G. 追加登録 

「追加登録」の文字をクリックすると、１－４【既存会 

員登録・指紋認証】（7ページ）が開きます。指紋及 

びフェリカを追加登録する事が出来ます。 

H. 指データ削除 

「指データ削除」の文字をクリックして、登録してある全ての指紋情報を削除します。 

 I. Felicaデータ削除 

「Felicaデータ削除」の文字をクリックして、登録してある全てのFelica情報を削除します。 

J. ポイント 

会員の現在保有しているポイント残高を修正します。 

K. 来店メール受信拒否 

YUBIPOのデフォルト機能では、会員が来店してポイントを加算した後に自動的に会員宛てにメール配信
（４－６－④【メール設定】（54ページ））されます。チェックを入れると、この会員に対してのみ来店メール配
信されなくなります。また、会員のマイページ（４－２－①－１－２受信メール設定（39ページ））から、会員自
身が来店メール配信を拒否する事も可能です。 

L. メルマガ受信拒否 

チェックを入れた会員に対して、４－３メール配信（43ページ）で送信する対象者から外されます。また、会
員のマイページ（４－２－①－１－２受信メール設定（39ページ））から、会員自身がメルマガの配信を拒否
する事も可能です。 

M. 有効期限 

編集不可。 ４－５基本設定（50ﾍﾟｰｼﾞ）の“会員有効期限”で設定した有効期限が自動で表示されます。ま
た、有効期限の30日前になると 「更新」ボタンが現れ、クリックすることにより更新する事が可能です。 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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④ ポイント 

▼ 会員の現在保有しているポイント残高が表示されます。 

⑤ 処理 

▼ 「来店する」の文字をクリックすると、来店処理をする画面が開きます。また、４－５【基本設
定】（50ページ）の「ポイントモード」の選択方法により、開く画面が異なります。 

※ 売上モード ・・・・・ ２－２－１【来店処理・金額入力】が開きます。（13ページ） 

※ ポイント加算モード ・・・・・ ２－２－２【来店・ポイント詳細】が開きます。（14ページ） 

⑥ 会員件数 

▼ 現在表示されている件数（レコード数）  /  絞り込まれた総件数（レコード数） 

⑦ ページボタン  

▼ ⑨で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞ数を表示。ｸﾘｯｸするとその数字のﾍﾟｰｼﾞを表示。 

⑧ ページ移動ボタン  

▼ ⑨で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞを移動します。 

※ ←前 ・ 次→ ・・・・・ １ページづつ移動します。 

※ 最初へ ・ 最後へ ・・・・・ 最初のページもしくは最後のページへ移動します。 

⑨ 表示件数  

▼ 会員一覧表に表示する件数を選択します。 

３：会員検索処理 

▲目次へ移動 
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４： スタッフ処理 

▼ 待ち受け画面の 

○ 

ボタンをクリックして 

⑤ 

④ 

③ 

【スタッフ専用管理画面】を開きます。 

メニューバーの上にカーソルを合わせると、各選択項目が表示されます。 

４－１ 

４－２ 

４－３ 

４－４ 

４－５ 

４－６ 

４－７ 

４－８ 

４－９ 

４－１０ 

４－１１ 

① ② 

▼ 管理パスワード（４－５【基本設定】（50ページ））を有効に 

    設定している時は、パスワードの入力が必要です。 

４： スタッフ処理 

▲目次へ移動 
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４‐１： 会員管理 

② ① 

③ ④ 
⑥ 
⑧ 

⑨ 
⑦ 

⑩ ⑪ 
⑫ 

⑤ 

注） ③～⑩までの検索項目を複数入力した場合、AND（かつ）条件となります。   

⑭ 

⑬ 

４ – １ - １ 

⑮ 
⑯ 
⑰ 

○ 

⑲ ⑳ 

22 

⑱ 

○ 21 

▼ 会員の詳細検索、来店処理、来店履歴、メール配信、メール送信履歴、会員削
除等が行えます。 

③ お知らせタイトル ・・・・・ 運営会社（㈱Exact）からのお知らせのタイトルが表示されます。  

④ お知らせｳｨﾝﾄﾞｳ  ・・・・・ 運営会社（㈱Exact）からのお知らせの内容が表示されます。  

⑤ ステータス表示  ・・・・・ 運営店舗の各種ステータスが一覧表示されます。  

② 拡張機能             ・・・・・ オプション契約（携帯サイト作成ツール等）がある場合に表示さ 
                                             れます。詳細は各オプションの取扱い説明書を参照して下さい。 

① 待ち受けボタン  ・・・・・ 【待ち受け】に戻ります。  

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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① 指認証会員検索ボタン  

注） テンキーが「使
用する」の場合のみ
表示されます   

▼     ボタンをクリックすると、指の認
証が始ります。指を認証機の所定の位置
に置いてからクリックして下さい。 

② フェリカ認証会員検索ボタン  

▼     ボタンをクリックすると、フェリカ
の認証が始ります。登録したフェリカを認
証機の上に置いてからクリックして下さい。 

③ 会員ＩＤ  

▼ 新規会員登録した際、自動的に割り当
てられるIDを入力します。入力方法は、入
力BOXをクリックした時に画面表示される
テンキーもしくは、PCに接続されている
キーボードより入力して下さい。IDは必ず
しも全て入力する必要はありません。（但
し、IDの右ひと桁は必ず入力して下さい。） 

○ 

○ 

④ メール  

▼ 登録したメールアドレスを入力します。
入力方法は、入力BOXをクリックした時に
画面表示されるテンキーもしくは、PCに接
続されているキーボードより入力して下さ
い。メールアドレスは必ずしも全て入力す
る必要はありません。 

注） テンキーが
「使用する」の場合
のみ表示されます   

○ 

⑤ 会員名称  

▼ 登録した会員名称を入力します。入力
出来る文字種別は全角カタカナのみです。
入力方法は、入力BOXをクリックした時に
画面表示されるテンキーもしくは、PCに接
続されているキーボードより入力して下さ
い。会員名称は必ずしも全て入力する必
要はありません。 

注） テンキーが
「使用する」の場合
のみ表示されます   

○ 

○ 

○ 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 



28 

⑥ 本名  

▼ 登録した本名を入力します。入力出来
る文字は、全角の全ての文字です。入力
方法は、PCに接続されているキーボード
より入力して下さい。本名は必ずしも全て
入力する必要はありません。 

○ 

○ 

⑦ 電話番号  

▼ 登録した電話番号を入力します。入力
方法は、入力BOXをクリックした時に画面
表示されるテンキーもしくは、PCに接続さ
れているキーボードより入力して下さい。
数字は全角半角問いません。電話番号は
必ずしも全て入力する必要はありません。 

注） テンキーが
「使用する」の場合
のみ表示されます   

○ 

⑩ 性別  

▼ 登録した性別を選択します。クリックし
た時に表示される項目の中から選択して
下さい。 

注） 電話番号は検索結果一覧には表示されません 

⑧ 携帯番号 

▼ 登録した携帯番号を入力します。入力
方法は、入力BOXをクリックした時に画面
表示されるテンキーもしくは、PCに接続さ
れているキーボードより入力して下さい。
数字は全角半角問いません。携帯番号は
必ずしも全て入力する必要はありません。 

注） テンキーが
「使用する」の場合
のみ表示されます   

○ 

注） 携帯番号は検索結果一覧には表示されません 

⑨ 住所 

▼ 登録した住所を入力します。住所は必
ずしも全て入力する必要はありません。 

○ 

注） 住所は検索結果一覧には表示されません 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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⑫ 状態  

▼ 「無効な会員」とは、携帯の４－２－
②【会員登録】（40ページ）から「メールア
ドレス自動登録」の「メール送信」をクリッ
クし、空メールを送った状態のまま、会員
登録を継続してない会員の事をいいます。
その後、携帯から会員情報を入力して登
録するか、来店し登録処理を行う事に
よって、「有効な会員」に自動的に切り替
わります。 

⑪ 誕生日 

▼ 登録した誕生日を選択します。クリック
した時に表示される項目の中から選択して
下さい。月のみ、日のみ、個別に検索する
事も出来ます。 

注） 誕生日は検索結果一覧には表示されません 

○ ⑭ ⑮ ポイント残高 来店回数 

▼ 半角数字で入力します。 

※ 左BOXのみ入力・・・入力した数字以上のﾃﾞｰﾀを表示します。 

※ 右BOXのみ入力・・・入力した数字以下のﾃﾞｰﾀを表示します。 

※ 両BOXを入力・・・入力した数字の範囲のﾃﾞｰﾀを表示します。 

⑯ 最終来店日 

▼     をクリックし、表示されたカレン
ダーから日付を選択します。または、半角
数字で直接BOXへ入力します。 

※ 左BOXのみ入力・・・入力した日付以降のﾃﾞｰﾀを表示します。 

※ 右BOXのみ入力・・・入力した日付以前のﾃﾞｰﾀを表示します。 

※ 両BOXを入力・・・入力した日付の範囲のﾃﾞｰﾀを表示します。 

○ 

⑰ 未来店期間 

▼ 半角数字で入力します。「最終来店
日」を基準日として、入力した数字以上来
店していない会員を表示します。 

○ 

⑬ 検索店舗 

▼ 複数店舗でご利用の場合に使用しま
す。「すべて」を選択すると、全ての登録店
舗の会員を表示します。 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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⑲ クリアボタン  

▼       ボタンをクリックすると、入
力した項目の値が全てクリアされます。
（初期値に戻る） 

⑳ 検索ボタン  

▼          ボタンをクリックすると、
入力された項目の値を基に、検索が実行
されます。 

○ ホームボタン  

▼      ボタンをクリックすると、待ち
受け画面に戻ります。 

○ 

○ ログアウトボタン  

▼         ボタン（文字）をクリック
すると、YUBIPOシステムを終了します。
再利用するには、ログインが必要です。 

４‐１ - １：会員一覧表 

② ① ③ 

⑰ ⑯ ⑱ 

④ ⑤ 

⑲ 

⑱ 拡張情報 

▼ 「拡張情報」をクリックすると、４－９【会
員情報設定】（65ページ）で追加した項目
が表示されます。デフォルトでは、２項目追
加してあります。 

注） 追加項目は検索結果一覧には表示されません 

※ カテゴリ ・・・ クリックして開いた一覧から 
            選択します。 

※ フリー   ・・・ 任意な文字列を入力します。 
            部分入力検索にも対応。 

22 

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ 

⑭ 

⑮ 

21 

⑪ ⑫ ⑬ 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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② 会員ID 

▼ 新規会員登録した際、自動的に割り当てられるIDが表示されます。一覧表の表示順序は
デフォルトでは会員IDの降順で表示されます。 

③ ④ 会員名称 ・ 本名 

⑥ ポイント 

▼ 会員の現在保有しているポイント残
高が表示されます。 

⑧ 処理 

▼ 「来店する」をクリック ・・・・・ 来店処理をする画面が開きます。また、４－５【基本設定】
（50ページ）の「ポイントモード」の選択方法により、開く画面が異なります。 

※ 売上モード ・・・・・ ２－２－１【来店処理・金額入力】が開きます。（13ページ） 

※ ポイント加算モード ・・・・・ ２－２－２【来店・ポイント詳細】が開きます。（14ページ） 

① 選択 

▼ チェックBOXをクリックしてチェックを入れる事で、選択した会員のみメール配信や会員の
削除を行う事が出来ます。 

チェックBOXに何も選択（チェック）しない場合 

⑭「メール配信」処理 ・・・・・ 全ての会員（ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ有のみ）が対象となります。 

⑮「会員削除」処理  ・・・・・ 処理は実行されません。（ﾒｯｾｰｼﾞが表示されます） 

⑯～⑲の処理を行った場合、チェックBOXは全てクリアされます。 

⑤ 店舗 

▼ 複数店舗ご利用の場合、会員の登録
店舗を表示します。 

⑦ 来店回数 

▼ 会員の来店回数が表示されます。 

来店回数がカウントされるタイミングは、来店処理する画面（２－２－１【来店処
理・金額入力】（13ページ）または、 ２－２－２【来店・ポイント詳細】（14ページ））
で「確定」ボタンが押された時です。 

▼ 検索表示された名称をクリックすると、
【会員情報詳細】が開きます。 

▼ 表示された会員情報を編集するには        
をクリックして３－２－②－１【会員情報編集】
（22ページ）画面を開きます。 

＜ポイントモード＞ 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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▼ 「来店履歴」をクリック ・・・・・ 【来店履歴】が開きます。 

A B C 

D E 

A 来店日時 ・・・・・ 来店日時の文字がある見出しをクリックする事で、表示順序（昇順・降順）を 
              変更する事が出来ます。 

B 備考    ・・・・・ 備考欄に表示されている、「有り」「無し」をクリック 
              する事で、備考の入力BOXが開きます。任意の 
              文字を入力して、保存しておく事が出来ます。 

C ﾎﾟｲﾝﾄ残高 ・・・・・ ポイント残高の履歴を時系列で表示します。 

D 売上ﾓｰﾄﾞ ・・・・・ ４－５【基本設定】 （50ページ）のﾎﾟｲﾝﾄﾓｰﾄﾞが売上ﾓｰﾄﾞの時使用します。 

E ﾎﾟｲﾝﾄ加算 ・・・・・ ４－５【基本設定】 （50ページ）のﾎﾟｲﾝﾄﾓｰﾄﾞがﾎﾟｲﾝﾄ加算ﾓｰﾄﾞの時使用します。 
   ﾓｰﾄﾞ 

▼ 「送信履歴」をクリック ・・・・・ 【メール送信履歴】が開きます。 

A 送信日時 ・・・・・ 送信日時の文字がある見出しをクリックする事で、表示順序（昇順・降順）を変更 
              する事が出来ます。 

B ﾒｰﾙ内容  ・・・・・ ﾒｰﾙ内容欄に表示されている、「詳細」をクリックする事で、【メール送信詳細】が 
              開きます。どのような内容のメールを送信したかチェックする事が出来ます。 

A B 

⑨ 最終来店日 

▼ 最後に来店した日付が表示されます。また、会員登録後一度も来店していない場合 “ - ” 
で表示されます。初めて表示されるタイミングは、⑦来店回数と同じです。 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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⑩ 状態 

▼ 会員の状態を表示します。４－１－⑫状態（29ページ）を参照。 

⑪ メール 

▼ 登録したメールアドレスを表示します。表示されたアドレスをクリックすると、お使いのパ
ソコンで既定のメールハンドラに設定してあるメーラーが立ち上がります。 

⑫ 来店メール受信拒否 

▼ 会員のマイページ（４－１－①－１－２受信メール設定（39ページ））から、会員自身が
来店メール配信を拒否した場合、又は、３－２－②－１【会員情報編集】（22ページ）の「メー
ル受信拒否」にチェックを入れた場合に“拒否”が表示されます。 

⑫ ⑬ 共に“拒否”表示のある会員は、「⑭メール配信」を行う場合、自動的に除かれます。 

⑭ メール配信 

▼       をクリックすると、【新規メール配信登録】が開きます。 

A 

B 
C 

D 

E 

G 

F 

H 

⑬ メルマガ受信拒否 

▼ 会員のマイページ（４－２－①－１－２受信メール設定（39ページ））から、会員自身がメ
ルマガの配信を拒否した場合、又は、３－２－②－１【会員情報編集】（22ページ）の「メルマ
ガ受信拒否」にチェックを入れた場合に“拒否”が表示されます。 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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A ﾒｰﾙ配信名 ・・・・・ 任意の文字を入力して下さい。会員が受信したメールには表示されません。 
                主に管理画面のタイトルに利用されます。（下図参照） 

B 総合件数   ・・・・・ ①選択（31ページ）の条件を満たす会員かつ、メルマガ受信拒否されていな 
                い会員（⑬メルマガ受信拒否参照）の総合件数が表示されます。 

（必須入力） 

C 送信者名   ・・・・・ 会員が受信したメールの「送信者名」に表示されます。デフォルトでは、４－６ 
                【メール設定】（53ページ）の「送信者名」で設定した値が反映されます。 （必須入力） 

D 件名      ・・・・・ 任意の文字を入力して下さい。会員が受信したメールの「件名」に表示されま 
                す。 （必須入力） 

E 本文      ・・・・・ 任意の文字を入力して下さい。会員が受信したメールの「本文」に表示されま 
                す。リンクの説明は、４－３－２【メール配信】（46ページ）を参照して下さい。 （必須入力） 

F 配信時間設定  ・・・ 左BOXでは    をクリックし、表示されたカレンダーから日付を選択します。 
                または、半角数字で直接BOXへ入力します。 
                右BOXでは、クリックした時に表示される時間の中から選択して下さい。 

（必須入力） 

A B D F 

現在の時間より１時間以上先の時間を指定して下さい。 

G ﾃｽﾄﾒｰﾙ    ・・・・・ 「ﾃｽﾄﾒｰﾙ」の文字をｸﾘｯｸします。会員にメールを送る前に、どのように送られ 
               るか確認する事が出来ます。 

・ 「ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ」へ送信したい任意のｱﾄﾞﾚｽを入 
  力します。 

・ 「名前」は会員名称の代わりになります。 

・ 「送信」ボタンを押してメールを送信します。 

・ 送信先のメーラーで内容を確認します。 

H ﾒｰﾙ配信予約  ・・・              をクリックする事で、 
                メール送信を開始します。 

注） 【メール配信設定】に進む為には、「D 件名」、「E 本文」
が必須入力となります。 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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⑯ 会員件数 

▼ 現在表示されている件数（レコード数）  /  絞り込まれた総件数（レコード数） 

⑰ ページボタン  

▼ ⑲で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞ数を表示。ｸﾘｯｸするとその数字のﾍﾟｰｼﾞを表示。 

⑱ ページ移動ボタン  

▼ ⑲で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞを移動します。 

※ ←前 ・ 次→ ・・・・・ １ページづつ移動します。 

※ 最初へ ・ 最後へ ・・・・・ 最初のページもしくは最後のページへ移動します。 

⑲ 表示件数  

▼ 会員一覧表に表示する件数を選択します。 

⑮ データ削除 

▼ 選択にチェックを入れたﾃﾞｰﾀのみ削除し
ます。（①選択参照） 

 

       をクリックして実行します。 

４‐１： 会員管理 

▲目次へ移動 
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４‐２： 会員用リンク 

② 

① 

③ 

Ａ 

▼ 携帯電話から会員登録が出来る会員登録画面、既存会員のログイン画面、会員ID

から登録を行う利用登録画面を開く為のURL、QRコードを表示します。 

A. URL  ・・・・・  http:// から始る英字文字列を携帯電話のURL入力バー等へ手 

             入力して表示させます。 

▼ 各画面を開く方法 

Ａ 

Ａ 

B 

B 

B 

C 

C 

C 

B. QRｺｰﾄﾞ  ・・・  QRｺｰﾄﾞの上にｶｰｿﾙを合わせ右ｸﾘｯｸします。次に”名前を付けて 

                画像を保存”をｸﾘｯｸして、指示に従い任意の場所へ保存します。 

             （ﾌｧｲﾙ形式は主にﾋﾞｯﾄﾏｯﾌﾟとなります）次に、保存したQRｺｰﾄﾞを 

             印刷したり画面に表示させ、携帯電話のQRｺｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰで読み込 

             ませて、画面を開きます。 

C. ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ ・・・         をｸﾘｯｸし、指示に従い任意の場所へ保存します。 

             （ﾌｧｲﾙ形式はGIFとなります）後は上記 B と同作業となります。 

別売のナニポを購入すると、携帯電話をナニポにかざすだけでURLが表示されるので、
上記画面を携帯電話に表示する作業が大幅に短縮されて大変便利です。 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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画面相関図 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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① ログイン・会員登録 （携帯電話） 

A 

B 

C 

I 

D 

E 

F 

① - ２ 

G 
H 

① - ３ 

A.  ロゴ   ・・・・・ 任意の画像を表示します。４－８【携帯画面設定】 
             （61ページ） 

B.  ﾃﾛｯﾌﾟ  ・・・・・ 任意の文字列を表示します。画面右から左へ 
              文字が流れます。４－８【携帯画面設定】（61 
              ページ） 

C. お知らせ ・・・・ 任意の文字やリンク等を表示します。４－８【携帯 
              画面設定】（61ページ） 

D.        ・・・  ②【会員登録】（40ページ）画面が開きます。 

E. ｱﾄﾞﾚｽBOX ・・・ 会員登録時のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを入力します。 

F. ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞBOX  ・ 会員登録時のﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを入力します。 

① - 1 

G. ﾍﾟｰｼﾞ上部へ  ・ 選択して実行する事でﾍﾟｰｼﾞ上部へ移動します。 

H. ﾛｸﾞｲﾝ   ・・・・・ 他画面からこの画面を開きたい時に使用します。 

I.  フッター  ・・・・・ 任意の文字やリンク等を表示します。４－８【携帯 
              画面設定】（61ページ） 

①－１ マイページ 

① - 1 - 1 

・ 上記E,FのBOXに入力した内容に誤りが 
    無い場合、会員のﾏｲﾍﾟｰｼﾞを表示します。 

・ このﾍﾟｰｼﾞから、来店履歴の確認やﾎﾟｲﾝﾄ 
    照会、ﾒｰﾙの受信拒否、登録した会員情 
    報の確認、修正等を行います。 

① - 1 - ２ 
① - 1 - ３ 

①－１－１ 来店履歴・ポイント照会 

・ １ページあたり３回分の履歴情報が表示され 
  ます。過去の履歴を参照する場合、下部の 
  「過去の来店へ」の文字を選択実行します。 

▼ この画面は既に会員登録が済んでいて、パスワードが発行されている場合のみ利用する事が
出来ます。マイページの表示、会員情報の詳細登録、パスワード変更等を行う事が出来ます。 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 



39 

①－１－２ 受信メール設定 

・ デフォルトでは、「受信する」に設定されてい 
   ます。「受信しない」にポイントすると、会員が 
  来店して、ポイントを付加された時に配信され 
   る来店メールを受信拒否する事が出来ます。 

①－１－３ マイプロフィール 

・ 会員登録時に入力したﾌﾟﾛﾌｨｰﾙを表示します。 
     表示されている項目の削除や追加は出来ません。 

A 
B 

A.  プロフィール変更 

・ 会員登録時に入力したﾌﾟﾛﾌｨｰﾙを変更します。 
     表示されている項目は追加・削除する事が 
  可能です。入力規則・方法等は、４－９【会員 
  情報設定】（65ページ）を参照して下さい。 

・        ・・・ 郵便番号を入力してから、ﾎﾞ 
            ﾀﾝを選択実行します。郵便 
            番号に対応する住所が表示 
              されます。 

・        ・・・ 入力が終わったら、選択実 
            行します。ﾌﾟﾛﾌｨｰﾙの更新が 
            行われます。 

B.  パスワード変更 

・ 現在利用しているﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを変更します。 
    表示されている項目は全て入力する必要が 
  あります。ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを忘れた場合は、①－２ 
  【パスワード再発行】（次ページ）を参照下さい。 

・        ・・・ 入力規則に従って全て入力 
            後、ﾎﾞﾀﾝを選択実行します。 
            ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞの変更が行われます。 

A 

B 

A.  来店メール受信設定 

B.  お知らせメール受信設定 

・ デフォルトでは、「受信する」に設定されてい 
   ます。「受信しない」にポイントすると、メルマ 
   ガ等のメールを受信拒否する事が出来ます。 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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①－２ ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ再発行 

A 

B 

C 

D 

A. 画像認証  ・・・ ｾｷｭﾘﾃｨ強化の為に画像認証方式を採用し 
             ています。（表示されない場合もあります） 

B. 画像内英  ・・・ Aの文字を半角英数字で入力します。小文 
   数字BOX     字大文字はどちらでも入力可能です。（携帯 
                              電話では表示されません） 

C. ｱﾄﾞﾚｽBOX ・・・ 会員登録時のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを入力します。 

D.                  ・・・ 上記B,CのBOXに入力した内容に誤りが無 
                               い場合、入力したｱﾄﾞﾚｽ宛てにﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを再 
              発行します。 

①－３ TOPページ 

・ オプション（有料）の携帯サイトをご契約頂いている時、この 
    文字リンクを選択実行すると、作成した携帯ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞのTO 
    P画面を表示します。 

② 会員登録 （携帯電話） 

B 

② - １ 

A 

C 

A. こちらから  ・・・ YUBIPO設置店舗等で新規登録を行った事 
             がある時、選択実行します。 ③【利用登録】 
             （41ページ）が開きます。 

B. ﾒｰﾙ送信  ・・・ YUBIPO設置店舗等で新規登録を行った事 
             がない時、選択実行します。会員情報にﾒｰﾙ 
             ｱﾄﾞﾚｽを登録する作業を行います。自動返信 
               されたﾒｰﾙの文面の中にあるURLをｸﾘｯｸし、 
             ②－1 【会員登録】（詳細入力）から詳細情報 
             を登録します。 

C. 戻る     ・・・ ①【ログイン・会員登録】画面が開きます。 

② - １ 

▼ この画面は直接会員登録を行う場合に利用します。 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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③ 利用登録 （携帯電話） 

②－１ 会員登録（詳細入力） 

B. 画像認証  ・・・ ｾｷｭﾘﾃｨ強化の為に画像認証方式を採用し 
             ています。 （表示されない場合もあります） 

C. 画像内英  ・・・ Aの文字を半角英数字で入力します。小文 
   数字BOX     字大文字はどちらでも入力可能です。（携帯 
                              電話では表示されません） 

D.                  ・・・ 入力した項目の内容に誤りが無い場合、選 
             択実行して登録へ進みます。 

< 入力項目確認 > 

▼ ここでは会員登録に必要な項目を入力し、会員登録を完了させます。また、項目
名の右側に※が付いてる場合、必須入力を表します。項目の入力規則・方法等は、 

４－９【会員情報設定】（65ページ）を参照下さい。 

A 

B 

C 

D 

A. メール    ・・・予め登録したｱﾄﾞﾚｽを表示します。 

< 送信完了通知 > 

A 

B 

D 

A. 会員番号 ・・・・ 新規会員登録した際、自動的に割り当てられる 
               IDを入力します。IDは必ずしも全て入力する必 
             要はありません。（但し、IDの右ひと桁は必ず入 
             力して下さい。） 

B. 誕生日  ・・・・・ 登録した誕生日を選択します。選択実行した時 
              に表示される項目の中から選択して下さい。 

C. ﾌﾘｶﾞﾅ性  ・・・・ 登録した会員名称を半角ｶﾀｶﾅで入力します。 

E. STEP    ・・・  利用登録処理の順序を表示します。現在処理 
             中の画面を赤文字で表示します。 

③ - 1 

E 

C 

D. 新規会員登録・・ ②【会員登録】画面が開きます。 

< 登録完了メール > 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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③－１ 会員情報確認 

③ - ２ 

前画面 

▼ 表示された会員情報を確認し、「利用規約」と「ﾌﾟﾗｲﾊﾞｼｰﾎﾟﾘｼｰ」を確認後「次へ」
を選択実行して次ページへ進みます。 

③－２ メールアドレス入力 

▼ 通常はそのまま「メール送信」を選択実
行して空メールを送信します。 

▼ メーラーが立ち上がり、
そのまま送信します。 

▼ しばらくすると、下記のよ
うなメールが返信されます。 

▼ 届いたメール本文のURLを３
日以内に選択実行して完了します。 ＜正常終了＞ ＜エラー＞ 

▼ 届かない場
合、「進む」を選
択実行します。 

▼ 最後にパスワードが記載され
たメールが自動送信されます。 

４‐２： 会員用リンク 

▲目次へ移動 
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４‐３： メール配信 

４ – ４ 

② 

① 

③ 

④ 

⑥ 

⑦ 

⑤ 

⑧ ⑨ ⑩ 

４ – ３－１ ４ – ３－２ 

▼ このメール配信では、オプション契約（有料）で利用できる、携帯CMSの会員やビュー
ティー向け予約管理システムの会員等を一括してまとめてメール配信する事が出来ます。
定期的にメールマガジン等を送信する場合に利用します。 

①－１ 

見出しをクリックする事により、並べ替えを行う事が出来ます。 

４‐３： メール配信 

▲目次へ移動 



44 

③ 住所 

▼ 住所を入力して、④をクリックして絞り込みを行います。住所は必ずしも全て入力する必
要はありません。 

④ 顧客検索 

▼         をクリックして住所の絞り込みを実行します。 

⑤ 解除 

▼ 「メルマガ受信拒否」（３－２－②－１【会員情報編集】（22ページ））を設定している場合、
「解除」が表示され、一括メール送信から除外されます。 

① 送信対象  

▼ クリックして表示された項目を選択する事によって、会員の絞り込みを行います。オプ
ション契約（有料）がある場合に表示される項目及び、４－３－１【新規顧客追加】で追加し
た項目（メール配信の顧客と表示）等が表示されます。 

② 都道府県 

▼ クリックして表示された項目を選択する事によって、会員の絞り込みを行います。主に
都道府県別に送信したい場合に利用します。 

①－１ メール配信の顧客を選択した時  

A 

B 

A. 選択の列に表示されているチェックBOXをクリックしてチェックを入れ、 
   ボタンをクリックしてメール配信顧客データ（４－３－１【新規顧客追加】で追加し 
   たデータ）を削除出来ます。 

B. メールの列に表示されているアドレスをクリックすると、修正画面が開きます。 
   メールアドレスの修正を行い、      をクリックして完了します。 

⑥ 対象 

▼ 会員の所属するグループを表示します。①送信対象を参照。  

４‐３： メール配信 

▲目次へ移動 
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⑦ 会員件数 

▼ 現在表示されている件数（レコード数）  /  絞り込まれた総件数（レコード数） 

⑧ ページボタン  

▼ ⑩で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞ数を表示。ｸﾘｯｸするとその数字のﾍﾟｰｼﾞを表示。 

⑨ ページ移動ボタン  

▼ ⑩で選択した表示件数毎にまとめたﾍﾟｰｼﾞを移動します。 

※ ←前 ・ 次→ ・・・・・ １ページづつ移動します。 

※ 最初へ ・ 最後へ ・・・・・ 最初のページもしくは最後のページへ移動します。 

⑩ 表示件数  

▼ 一覧表に表示する件数を選択します。 

４‐３ - １：新規顧客追加 

▼ YUBIPOの会員または、オプションの会員以外のメルマガ送信者を追加します。４－３－①
の送付対象では、「メール配信の顧客」となります。一度の追加で最大５００件まで登録可能です。 

A B 

A 名前      ・・・・・ 任意の文字を入力して下さい。メールの宛先に表示されます。 

B ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ   ・・・・・ 半角英数字にてメールアドレスを入力して下さい。 

C          ・・・・・ 【顧客情報確認】（次ページ）画面が開きます。 

C 

４‐３： メール配信 

▲目次へ移動 
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前画面【新規顧客追加】へ戻ります。 

４‐３ – ２：メール配信 

▼ メールアドレスの登録があるデータ、かつ解除（ ４－３－⑤）対象外のデータに対してメー
ルの送信を一括で行います。詳細は４－１－１－⑭メール配信（33ページ）を参照して下さい。 

一括送信を行う前に必ずテストメールを送
信して内容を確認しましょう！相手に不快
感を与える結果になりかねません！ 

｛＄顧客名｝ 

登録されました。 

クリックして本文に貼り付ける事によって、
会員名称をメール毎に表示させます。 

クリックして本文に貼り付ける事によって、
メルマガの配信停止（解除）を行うリンクが
表示されます。実際送信されたメールの本
文に表示されたリンクをクリックする事に
よって、次回からメールを届かなくさせる事
が出来ます。 

｛＄解除リンク｝ 

４‐３： メール配信 

▲目次へ移動 
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４‐４： メール配信状況・履歴 

４ – ３ 

② ① ③ ④ ⑤ 

▼ メール配信した詳細情報の履歴を表示します。４－３メール配信もしくは、 ４－１－１⑭
メール配信（33ページ）で送信した内容が表示されます。 

① メール配信名  

▼ ４－３－２メール配信の「メール配信名」 又は、【新規メール配信登録】の「メール配信
名」（ ４－１－１⑭メール配信（33ページ））が表示されます。表示された「メール配信名」の
文字をクリックすると、⑤「状況」に対応した内容が表示されます。 

各件数をクリックすると、【メールリスト】が
開き、対象のデータが一覧表示されます。 

＜配信済＞ 

４‐４： メール配信状況・履歴 

▲目次へ移動 
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＜予約中＞ 

B C D 

A. ﾒｰﾙ配信名・送信者名・件名・本文 

・ 変更が可能です。  

A 

B.  

・ 配信日時を修正します。 

C.  

・ メール配信をキャンセルします。 

D.  

・ 修正を更新して、前画面に戻ります。 

② メール配信ステータス  

▼ 一括メール送信時の未配信、配信済、失敗のそれぞれの詳細を表示します。 

A. 総合件数 

メール送信した際の合計件数が表示され
ます。総合件数に表示されている数字をク
リックして、対象データのリストを開きます。 

B. 未配信 

総合件数列の数字をクリックします。メー
ル送信した際の合計件数が表示されます。 

C. 配信済 

総合件数列の数字をクリックします。メー
ル送信した際の合計件数が表示されます。 

D. 失敗 

総合件数列の数字をクリックします。メー
ル送信した際の合計件数が表示されます。 

A 

D B C 

４‐４： メール配信状況・履歴 

▲目次へ移動 
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③ 件名  

▼ ４－３－２メール配信の「件名」 又は、【新規メール配信登録】の「件名」（ ４－１－１⑭
メール配信（33ページ））が表示されます。 

④ 配信時間設定 

▼ ４－３－２メール配信の「配信時間設定」 又は、【新規メール配信登録】の「配信時間設
定」（ ４－１－１⑭メール配信（33ページ））で設定した日時が表示されます。 

⑤ 状況 

▼ メール配信が未送信の場合に「予約中」、送信が完了している場合に「配信済」が表示
されます。 

４‐４： メール配信状況・履歴 

▲目次へ移動 
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４‐５： 基本設定 

② ① 

③ 
④ 

⑥ 
⑦ 

⑤ 

⑧ 
⑨ 

⑩ 

▼ 基本設定では、YUBIPOシステムを使用する上で最も重要な設定を行います。 

⑪ 

① 店舗ID  

▼ 任意の店舗IDを半角英数字で入力します。 

② 店舗名称  

▼ 任意の店舗名称を設定します。 

③ 管理パスワード 

▼ 「有効」BOXにチェックを入れてから、半角英数字で
入力します。パスワードを設定すると、【待ち受け】画面
から、【スタッフ専用管理画面】を開く時、パスワード規制
がかかります。  

④ 来店有効間隔 

▼ ポイントを加算してから、次のポイントを加算するまでの時間を設定します。 

A 

B 

⑫ 

４‐５： 基本設定 

▲目次へ移動 
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⑤ ポイントモード  

▼ ポイントモードには２種類有り、モードによって会員が来店した時のポイント付加の方法
が変わります。  

A. 売上モード ・・・・・ 売上金額によってポイントを付加します。例として下記のように設定します。 

・ 来店ﾎﾟｲﾝﾄ ・・・ 会員が来店して認証を行うと自動的に付加されるﾎﾟｲﾝﾄ。 

・ 売上ﾎﾟｲﾝﾄ ・・・ 売上に対してのﾎﾟｲﾝﾄの価値を自由に設定します。 

100円で1PTなので、5,000  ÷100  =   50  PT  

が付加されます。 

B. ポイント加算モード ・・・・・ 予め設定したポイントカテゴリにてポイントを付加します。例として下記 
                     のように設定します。 

使用方法等の詳細は２－２－１【来店処理金額入 

力】（13ページ）を参照して下さい。 

予め４－１０【加算ポイント設定】（70ページ）にて、
ポイントを設定します。 

設定した項目をクリックする事によって、ポイントが
付加されます。 

使用方法等の詳細は２－２－２－⑩【来店ポイント
加算】（16ページ）を参照して下さい。 

⑥ 登録時ポイント  

▼ 新規会員登録時に付加されるポイントを設定します。  

４‐５： 基本設定 

▲目次へ移動 
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⑦ ポイント付与上限  

▼ ポイントモードが「ポイント加算モード」の時、２－
２－２－⑩【来店ポイント加算】（16ページ）画面上に
自由にポイントを付加出来るBOXが存在します。誤
入力や不正入力でのポイント付加を防ぐ為に、ポイ
ント付加出来る上限を設定します。 

⑧ 上マージン  

▼ YUBIPO画面の上余白を設定します。目安は、10PXで約3mmです。YUBIPOを使用
する場合、キーボードの「F11」キーを押して全画面表示で使用する事をお勧めします。  

⑨ 自動TOP戻る時間  

▼ 来店処理にてポイントを加算後、自動的に待ち受け画面に戻る時間を設定します。 

⑩ テンキー  

▼ 「使用する」にチェックを入れると、【会員検索】等の画面で入力項
目のBOXをクリックする事で、入力用のキーボードが表示されます。
特にタッチパネルをご利用の場合に使用します。 

⑪ エージェントポート  

▼ ポート番号が変更出来ます。 

⑫ 会員有効期限  

▼ 基準日の設定 

設定する場合、会員登録日（登録から）または、最終
来店日からのどちらかにチェックを入れます。 

▼ 期限の設定 

基準日から何年有効にするかを設定します。 

▼ ポイントリセットの設定 

チェックを入れた場合、基準日から有効期限を経過した時、保有していたポイントがリ
セットされゼロになります。但し、“最終来店日から“にチェックを入れた場合、会員が来
店する度にリセットされる日が自動的に延長されます。 

“登録から”または、“最終来店日から”のどちらに設定した場合でも、期限の切
れる30日前になると、３－２－②－１【会員情報編集】（22ページ）の「有効期限」
の行に「更新」ボタンが現れ、クリックすることにより更新する事が可能です。但し、
有効期限の前に更新した場合、有効期限の日から期限の年数、有効期限を経
過後に更新した場合は、更新した日から期限の年数が足されます。 

この項目の設定は、運用開始後は極力変更しない事をお勧めします。（例えば、
基準日を“最終来店日”として、ポイントリセットにチェックを入れていた場合で、数
年後に基準日を“登録日”に切り替え、ポイントリセットにチェックを入れた場合、
その瞬間ポイントがクリアされる会員が出る恐れがあります。） 

４‐５： 基本設定 

▲目次へ移動 
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４‐６： メール設定 

② 
① 

③ 
④ 

⑥ 

⑤ 

⑦ 

▼ メール設定では、会員に対してアクション毎のメール送信の有無や、送信するメールの内
容等が設定出来ます。デザイン等の見せ方で大きく差が出るところでもあります。 

① 新規会員登録確認メール（必須送信） 

▼ 新規会員登録時、登録の最終確認を行う為に送信します。 

４－６－１ 

～ ～ 

タイミング ・・・・・ 携帯電話からの会員登録完了時（４－２－②【会員登録】（40ページ）） 

            に自動送信されます。 

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 
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③ 既存会員登録完了メール（必須送信） 

▼ 既存会員とは、店舗等で仮会員登録をした状態の会員の事です。正式な会員登
録を行う事で、このメールが送信されます。 

タイミング ・・・・・  ４－２－③【利用登録】（41ページ）の処理を完了した時。 

④ 来店メール（任意送信） 

▼ 任意送信なのでチェックを外す事により、送信しない事も出来ます。このメールの
用途として、“サンキューメール”としてのご利用を想定しています。特に他店との差
別化を図る上で重要なメールと言えるでしょう。 

タイミング ・・・・・ 来店処理（２：来店処理（9ページ））を行いポイントを確定した時に送 

            信されます。 

⑤ 誕生日メール（任意送信） 

▼ 任意送信なのでチェックを外す事により、送信しない事も出来ます。このメールも
来店メール同様、他店との差別化を図る上で重要な演出メールです。 

タイミング ・・・・・ 「誕生日メール」文字下にある、選択BOXをクリックして送信するタイ 

            ミングを設定します。 

⑥送信者名 

▼ ①～⑤の全てのメールに対して、着信側に送信者名として表示される名称を設
定します。 

⑦ 管理者受信メール 

▼ アドレス指定BOXへ入力したアドレス宛に、下記のタイミングで同時に同内容を
送信します。チェックBOXのチェックを外すと送信されません。 

新規顧客登録後、 ・・・・・ 上記②「新規会員登録完了メール」が送信されたタイミング 

管理者へメールする     で、同内容を管理者へ送信します。 

会員が来店した後、・・・・・ 上記④「来店メール」が送信されたタイミングで、同内容を管 

管理者へメールする     理者へ送信します。 

② 新規会員登録完了メール（必須送信） 

▼ 正式な会員登録が行われます。上記①を実行してから３日以内にこの処理を実
行しないと、登録したデータが削除されるので注意が必要です。 

タイミング ・・・・・ 上記①で送信されたメール内に、会員確認実行URLが貼りついてお 

             り、このURLを選択実行する事により、自動送信されます。 

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 
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▼ YUBIPOシステムでは、５種類のメールテンプレートを用意しています。その内の「来店
メール」を代表例として解説します。  

４‐６ - １：メールテンプレート設定 

変数とは ・・・・・ 値が一定でないもの。左
記項目をクリックして本文に挿入する事に
より、会員毎に内容の違うメールを一括送
信したり、常に変動するポイント等の数値
を、送信時点の数値を抽出して表示したり
します。 

① 

④ ② 

・・・・・ 太字・斜体・下線 

③ 

・・・・・ 左揃え・中央揃え・右揃え・均等割付 

・・・・・ ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞの変更 

・・・・・ 文字色・文字背景色・画面背景色 

・・・・・ 絵文字の挿入 

・・・・・ 文字の点滅表示 

・・・・・ 画像等の挿入 

・・・・・ 書式の削除 

・・・・・ HTMLｿｰｽからの編集 

⑤ 

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 
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①  件名 

▼ 着信側の件名に表示される内容を設定します。 

②  メール種別 

▼ ﾃｷｽﾄﾒｰﾙ ・・・ 顔文字を含むﾃｷｽﾄで作成するﾒｰﾙ。 

▼ ﾃﾞｺﾒｰﾙ   ・・・ 画像の表示や文字の装飾等が行え 
             るﾘｯﾁﾃｷｽﾄで作成するﾒｰﾙ。 

「テキストメール」にチェックを入れると、右図の
エディタが開きます。 

画像や文字の装飾を行ってﾃﾞｺﾒｰﾙで作成した
メールを送信する場合、受信側にパッケトの負
担が大きくなる場合があるので注意が必要です。 

③  変数 

▼ 「変数」の文字をクリックすると、挿入出来る項目（変数）が一覧表示されます。本文で挿
入したい場所にカーソルを合わせ、｛$＊＊＊｝の文字をクリックして挿入します。 

＜新規会員登録確認メール＞ 

会員名称を表示します。 
会員登録最終確認の為のURLを表示します。 
ﾏｲﾍﾟｰｼﾞ等を開く為のURLを表示します。 
ﾏｲﾍﾟｰｼﾞ等を開く為のURLを表示します。 

＜新規会員登録完了メール＞ 

会員IDを表示します。 
会員のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを表示します。 

＜既存会員登録完了メール＞ 
＜誕生日メール＞ 

＜来店メール＞ 

ｼｽﾃﾑがﾗﾝﾀﾞﾑに設定したﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを表示します。 

会員の総来店回数を表示します。 
会員が来店した日付を表示します。 
会員が来店した時刻を表示します。 
今回加算する前のﾎﾟｲﾝﾄを表示します。 
今回加算するﾎﾟｲﾝﾄを表示します。 
今回使用したﾎﾟｲﾝﾄを表示します。 
今回使用したﾎﾟｲﾝﾄの交換券名称を表示します。２－２－２【来店ポイント詳細】（14ページ）参照。 
最終的なﾎﾟｲﾝﾄ残高を表示します。 

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 
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④  テキストメール自動変換 

▼ デコメールで作成した文章をテキストメールに変換して表示します。受信側の設定でテキ
ストのみ受信設定している場合、デコメールで作成した内容は変換して表示されます。そ
の時どのように表示されるかを、ここで確かめる事が出来ます。 

⑤     データ管理画面   

B 
A C 

E 

D 

▼ 各種ファイル（画像等）の挿入を行います。 

ｸﾘｯｸ! 

A. ﾌｫﾙﾀﾞ作成  ・・・・・ クリックすると、ファイルフォルダの中に任意のフォルダを作成します。 

B. 作成ﾌｧｲﾙ ・・・・・ ｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞされたﾌｧｲﾙが表示されます。ﾌｧｲﾙを選択して、本文に貼り付 
               ける等の処理を行います。 

ｸﾘｯｸ! 

・・・・・ フォルダ名を変更出来ます。 

ｸﾘｯｸ! 

・・・・・ 選択した画像等を表示。 

・・・・・ ファイル名を変更出来ます。 

・・・・・ 貼りつけるファイルのサイズが変更出来ます。 

PCへ保存します。 本文へ貼り付けます。 

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 



58 

C. ﾌｧｲﾙｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞ ・・・・・ 「追加」をクリックして、挿入したいﾌｧｲﾙをｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞします。 

ｸﾘｯｸ! 

ｸﾘｯｸ! 

選択 

・・・・・・・・・・・・・・・ ﾁｪｯｸを入れない場合、携帯電話 

            に適したｻｲｽﾞに変換されます。 

ﾁｪｯｸを入れた場合、元のﾌｧｲﾙのｻｲｽﾞでｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞされます。大きなｻｲｽﾞの
ﾌｧｲﾙを貼り付けて送信した場合、着信拒否されたり、ﾊﾟｹｯﾄも膨大になるの
で注意が必要です。変換した場合でも２枚程度に抑えた方が無難です。 

ｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞするﾌｧｲﾙの形式（種類）を確認して下さい。 

   画像（JPG,GIF,PNG）、ﾃｷｽﾄ（TXT）、flash、PHP 

   ｽｸﾘﾌﾟﾄ、他 

ﾌｧｲﾙ名及びﾌｫﾙﾀﾞ名は、「A～Z」、「a～z」、「_.」で指定
して下さい。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 作成する事の出来るﾌｫﾙﾀﾞ階層<左:使用階層／右:最大値> 

・・・・・・・・ 全てのﾌｧｲﾙ(動画ﾌｧｲﾙ以外)の容量<左:使用量／右:最大値> 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 使用する事の出来る動画の数<左:使用動画数／右:最大値> 

E. ｱｶｳﾝﾄ情報 ・・・・・ ID毎の全体の容量等の状態が表示されます。また、各項目共に最大 
                値になると赤い表示に変わります。 

D. ﾌｧｲﾙ情報 ・・・・・ ﾌｧｲﾙやﾌｫﾙﾀﾞをｸﾘｯｸした時に詳細情報が表示されます。名前を変更 
               する事が出来ます。表示内容は上記 A  B  を参照。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・  

４‐６： メール設定 

▲目次へ移動 
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４‐７： PC画面設定 

② 

① 

③ 

④ 

▼ PC画面設定では、YUBIPOシステムのデザインを独自に変更する事が出来ます。 

① バナー設定 

▼ 各画面上部のバナーの画像等を設定します。 

「表示する」にチェックを入れ、「バナー画像選択」の文字をクリックし、４－６－１－⑤
【データ管理画面】（57ページ）を開き、画像を選択します。 

４‐７： PC画面設定 

▲目次へ移動 
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③ 画面背景画像設定 

▼ 全ての画面の背景を設定します。 

「カスタマイズ」にチェックを入れ、「背景画像選択」の文字をクリックし、 、４－６－１－⑤ 
【データ管理画面】（57ページ）を開き、画像を選択します。 

④ ポイント加入完了画像設定 

▼ 来店処理（9ページ）完了後に表示される【来店完了】画面に表示する項目を設定
します。ポイントモード（【基本設定】（50ページ）毎に設定する必要があります。 

このように設定すると・・・・・ 

② 待ち受け画面画像設定 

▼ 【待ち受け画面】の背景を設定します。 

「表示する」にチェックを入れ、「待ち受け画像選択」の文字をクリックし、 、４－６－１－
⑤ 【データ管理画面】（57ページ）を開き、画像を選択します。 

４‐７： PC画面設定 

▲目次へ移動 
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４‐８： 携帯画面設定 

② 

① 

③ 

④ 

▼ 携帯画面設定では、携帯電話での会員登録画面や利用登録画面等（４－２－①ログイ
ン・会員登録（38ページ））のデザインを独自に変更する事が出来ます。 

① 色設定 

▼ 色の付いている四角の部分をクリックす
ると、右図の色設定画面が表示されます。任
意の方法で色を選択し、最後に       を
クリックします。 

ｸﾘｯｸ! 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

４‐８： 携帯画面設定 

▲目次へ移動 
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③ 携帯バーの内容（テロップ） 

▼ 任意の文字を入力し、右から左へ文字が流れるテロップを作成します。 

④ お知らせ設定 

▼ 任意の文字を入力し、固定の文章を作成します。 

② ロゴ設定 

▼ 携帯画面最上部のロゴ部分の設定を行います。 

「表示する」にチェックを入れ、「バナー画像選択」の文字をクリックし、 、４－６－１－⑤ 
【データ管理画面】（57ページ）を開き、画像を選択します。 

・・・・・ 太字・斜体・下線 

・・・・・ 左揃え・中央揃え・右揃え・均等割付 

・・・・・ ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞの変更 

・・・・・ 文字色 

・・・・・ 任意の文字にﾒｰﾙのﾘﾝｸを作成 

・・・・・ HTMLｿｰｽからの編集 

ここをドラッグする事で、作業
領域を拡大出来ます。 

・・・・・ 任意の文字に電話のﾘﾝｸを作成 
作成方法は次ページで説明し
ます。 

４‐８： 携帯画面設定 

▲目次へ移動 
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▼ リンクを作成すると、作成した文字を選択実行するだけで、予め設定したﾒｰﾙｱﾄﾞ
ﾚｽや電話番号で、携帯電話のﾒｰﾗｰや電話が立ち上がります。 

１． 文字を入力します。 

２． 入力した文字の全体をﾄﾞﾗｯｸﾞして選択します。 

３．     または      をｸﾘｯｸします。 

の時。 

４． 下記画面が開きます。 

会員から受信する為のﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽを設定します。 

受信した時に分かり易い件名を設定します。 

任意の内容を設定します。 

＜リンクの作成方法＞ 

携帯電話でﾒｰﾗｰを立ち上げる為のｼｮｰﾄｶｯﾄｷｰを 

設定します。ｸﾘｯｸして開いた番号から、任意の番 

号を選択します。 

の時。 

受信する電話番号を設定します。 

同上。（電話に置き換えて下さい。） 

５．       をクリックして完了します。 

⑤ フッター設定 

▼ 携帯画面最下部に表示する文字列を設定します。 

携帯電話でﾘﾝｸを設定したﾍﾟｰｼﾞを開いて、設定し
たｱｸｾｽｷｰのﾎﾞﾀﾝを押すと、ﾒｰﾗｰが開きます。 

４‐８： 携帯画面設定 

▲目次へ移動 
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⑥ 携帯版リンク設定 

▼ 「携帯版リンク設定」の文字をクリックして設定項目を表示します。 

A 

B 

C 

A. ﾁｪｯｸを外すと携帯画面下部から、「TOPページ」のﾘﾝｸが消えます。 

B. 携帯画面下部、「TOPページ」の文字を選択実行した時に開くﾍﾟｰｼﾞ 
   を設定します。 

ﾁｪｯｸ有 ・・・・・ ４－２－①【ログイン会員登録】画面（38ページ）を表示します。 

ﾁｪｯｸ無 ・・・・・ C で設定したURLのﾍﾟｰｼﾞを表示します。 

C. 表示したいﾍﾟｰｼﾞのURLを設定します。 

⑦ 携帯マイページを確認 

▼ 「携帯マイページを確認」の文字をクリックします。上記で設定した内容を、画面で
確認出来ます。（実際に携帯電話で表示される内容です） 

４‐８： 携帯画面設定 

▲目次へ移動 
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４‐９： 会員情報設定 

▼ 会員情報設定では、携帯電話での４－２－②－１【会員登録】画面（41ページ）及び、 ４
－２－①－１－３－A【プロフィール変更】画面（39ページ）、１－３【会員登録会員詳細情報
入力】画面、3－2－②－１【会員情報編集】（22ページ）の表示項目や条件を設定する事が
出来ます。 

① ② ③ ④ ⑤ 

表示順序を変えるには、動かしたい項目のグレーの部分にカーソルを合わせてクリックし、
ドラッグして上下に動かします。 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑥ 

⑥ 

４‐９： 会員情報設定 

▲目次へ移動 
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① 入力BOX（イメージ） 

▼ 携帯画面上に表示されるイメージを表現する為にBOXを表示しています。入力し
ても保存されません。 

② 項目説明入力BOX 

▼ 各項目の後ろにあるBOXは、その項目の説明や例を表示する為に使用します。
任意の文字列に変更出来ます。 

③ 必須チェック 

▼ チェックを入れると、携帯画面上に表示される時のみ、未入力だった場合エラー
となります。必ず入力してほしい場合にチェックを入れます。 

④ 登録に表示チェック 

▼ 会員登録画面（４－２－②－１【会員登録】（41ページ））に表示する場合チェック
します。チェックの入力有無に係わらず、プロフィール変更画面（４－２－①－１－３－
A【プロフィール変更】（39ページ））には表示されます。 

⑤  

▼ クリックする事で項目が削除されます。但し、デフォルト項目（任意に追加した項
目以外）は、⑩「項目を追加」から再度追加する事が可能です。また、任意に追加した
項目は完全に削除されますので注意が必要です。 

⑥ デフォルト必須項目 

▼ 「メール」「パスワード」「パスワード確認」は、システム上必須項目となります。変
更は出来ません。 

⑦ 見出しBOX 

▼ 「市区町村」「丁目・番地」「ビル・マンション」は、名称自体変更する事が可能です。
全ての住所をまとめる場合等に使用します。 

⑧ 年切替チェック 

▼ 「和暦」または「西暦」どちらかの表示に切り替えます。 

⑨ プルダウン項目 

▼ クリックして表示される項目は、変更出来ません。 

４‐９： 会員情報設定 

▲目次へ移動 
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⑩  

▼ クリックして開いた画面から、デフォルト項目の追加や、新規項目を追加する事
が出来ます。（下記４－９－１－①参照） 

４‐９ - １：項目説明 

・・・・・ ニックネーム等の名称を全角カタカナで入力。 

・・・・・ ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝ表示された都道府県名を選択。 

・・・・・ 本名を全角で入力。個人情報の扱いには注意が必要です。 

・・・・・ ﾊｲﾌﾝを入力しなくてもｴﾗｰにはなりません。全角数字は半角に変換されます。 

・・・・・ 左BOXに郵便番号の左３桁、右BOXに右４桁を半角数字で入力します。 

・・・・・ 必須項目です。半角英数字で入力します。 

・・・・・ 「郵便番号」を入力後、「住所検索」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸすると、自動的に市区町村が 

     表示されます。もちろん直接入力しても構いません。また、その他の項目は任 

     意に入力します。 

・・・・・ 「男性」または「女性」にチェックを入れます。 

・・・・・ 対応する年代にチェックを入れます。 

・・・・・ 和暦または西暦の二通りの設定方法があります。（前ページ⑧参照）ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝ 

     された項目から選択します。 

＜職業の内容＞ 

・・・・・ ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択します。（下図参照） 

・・・・・ ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択します。 

・・・・・ 必須項目です。半角英数字で入力します。 

・・・・・ 必須項目です。半角英数字で入力します。ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞと同内容を入力します。 

① 追加項目 ・・・・・  

＜以下は保険証情報が必要な場合の項目です。＞ 

・・・・・ 記載されている番号を入力。 

・・・・・ 被扶養者の氏名を入力。 

・・・・・ ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択。 

・・・・・ 被扶養者の認定年月日を、ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択。 

・・・・・ ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択。 

・・・・・ 被保険者の資格取得年月日を、ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝされた項目から選択。 

・・・・・ 保険証の種別を選択してチェックを入れます。 

・・・・・ 記載されている番号を入力。 

・・・・・ 記載されている記号を入力。 

４‐９： 会員情報設定 

▲目次へ移動 
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① 追加項目 

▼ YUBIPOシステムでは汎用性を持たせる為に、会員情報の項目を自由に設定・
追加する事が出来ます。 

A B 

C 
D E F 

G 

H 

I 

J 
K 
L 
M 

A. 項目名 

予めYUBIPOシステムで用意してある項目を表示します。
４－９－⑤で削除した項目が格納されます。 

B. 追加 

クリックすると表示対象画面へ移行します。 

C. 見出しBOX 

任意の見出しの名称を設定します。 

D. 入力BOX 

会員に入力してもらうBOXです。編集等の必
要はありません。 

E. 項目説明入力BOX 

作成項目の説明や、例を表示する為に使用し
ます。 

F. 顧客画面に表示（ﾌﾟﾛﾌｨｰﾙ変更画面） 

作成項目をプロフィール変更画面（４－２－①－１－３－A【プロフィール変更】（39ページ））に表示します。 

G. 顧客編集可能 

上記Fでチェックを入れた時のみ選択可能になります。チェックを入れる事で上記Dが有効になります。 

H. 項目名 

上記C見出しBOXと連動しています。ここで編集を行うとCも同じく変更されます。 

I. 項目説明 

上記E項目説明入力BOXと連動しています。ここで編集を行うとEも同じく変更されます。 

J. 短文記入型 

上記D入力BOXへ入力する文章等が、短文と想定される場合に設定します。 

K. 長文記入型 

上記D入力BOXへ入力する文章等が、長文と想定される場合に設定します。 

４‐９： 会員情報設定 

▲目次へ移動 
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L. 単数選択型 

複数選択肢がある中から、必ずどれか一つにあてはまる（答えが１つしかない）選択方式です。例えば、４－
９－１項目説明の中の「年代」がそれです。 

a b c d 

＜携帯画面（ﾗｼﾞｵﾎﾞﾀﾝ）＞ 

a. 選択肢名 

会員に選択してもらう為の名称を設定します。 

b. 拡張 

チェックを入れると「拡張タイトル」の入力BOXが現れます。BOXにタイトルを入力します。携帯画面に
は入力したタイトルと会員の入力BOXが表示されます。 

b 

c. 削除 

「削除」の文字がある行の項目を削除します。 

d. 上に追加 

「上に追加」の文字がある行の項目の上に選択肢を追加します。 

M. 複数選択型 

複数選択肢がある中から、複数選択できる方式です。例えば、「好きな食べ物」を問う場合たくさんある項目
の中から複数選択してもらう場合等です。 

＜携帯画面＞ 

複数チェック可能です。 

独自に追加した項目も４－１【会員管理】（26ページ）画
面から検索対象となります。拡張情報４－１－⑱（30

ページ）を参照。 

４‐９： 会員情報設定 

▲目次へ移動 
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４‐１０： 加算ポイント設定 

▼ 加算ポイント設定では、会員の来店時に加算するポイントの詳細を設定します。前提と
してポイントモード（４－５－⑤ 【基本設定】 （51ページ））が「ポイント加算モード」である必
要があります。 

① ② 
③ 

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

⑨ 
⑩ 

① タイトル 

▼ ③の選択されている見出し項目のタイトルを設定します。新規に追加する場合は、
⑩をクリックします。 

② 見出し項目の表示 

▼ チェックを入れる事で③の選択されている見出し項目を２－２－２【来店ポイント
詳細】画面（14ページ）に表示します。 

ﾁｪｯｸ無の場合 

表示されません 

４‐１０： 加算ポイント設定 

▲目次へ移動 



71 

⑥ 詳細項目の表示 

▼ チェックを入れる事でその行を２－２－２－⑩【来店ポイント加算】（16ページ）に
表示します。 

⑧ ゴミ箱 

▼ ゴミ箱をクリックする事で、ゴミ箱が表示されている行が削除されます。一度削除
すると元に戻せないので注意して下さい。 

⑨ グループ削除 

▼ ③に赤く表示されている見出し項目を、詳細項目毎全て削除します。一度削除す
ると元に戻せないので注意して下さい。 

③ 見出し項目 

▼ 件数に制限を設けていません。店舗等の形態に合わせてアレンジして下さい。 

④ 項目名称 

▼ ③の選択された見出し項目の詳細項目を設定します。BOXに名称を入力します。 

⑤ ポイント 

▼ ④の項目名称に見合うポイントを設定します。 

⑦ 自動加算 

▼ チェックを入れる事で、チェックを入れた行にあるポイントを、２－２－２－⑩【来店
ポイント加算】（16ページ）を開いた時に自動的に加算されるように設定します。 

⑩ 新規追加 

▼ 一番下の何も記入していない行をクリックする事で、見出し項目を追加します。 

４‐１０： 加算ポイント設定 
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４‐１１： ポイント交換設定 

▼ ポイント交換設定では、会員がポイントを交換する際の詳細情報を設定します。前提と
してポイントモード（４－５－⑤ 【基本設定】 （51ページ））が「ポイント加算モード」である必
要があります。また、ボタンの位置の変更、追加、削除等のレイアウトの変更は出来ません。 

① 

交換選択ボタンと交換選択ボタン（選択不可）にあるボタンは対になっています。
２－２－２－⑦【来店ポイント交換】（15ページ）で表示される際、会員の残ポイ
ントを判断して、ポイント交換可能の場合左側のボタン、ポイントが足りない場
合右側のボタンを表示します。 

残 ７１ ポイント 

交換可能  ・・・・・ 左表ボタン 

交換不可能 ・・・・・ 右表ボタン 

・ このボタンはクリックする事が出来 

  ません。 

【来店ポイント交換】 

４‐１１： ポイント交換設定 

▲目次へ移動 
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① ボタン編集 

▼ 全てのボタンで同一の編集方法になります。クリックで【ポイント交換券情報設
定】画面が開きます。 

A B 
C D 

E F 

H G I 

A. 名称（共通） 

ボタンの名称を設定します。 

【来店ポイント交換】 

交換選択ボタンと交換選択ボタン（選択不可）にあるボタンは対になっているの
で、どちらかのボタンをクリックして【ポイント交換券情報設定】画面を開き編集
を行うと、もう片方のボタンにも自動的に反映されます。 

B. ポイント（共通） 

ボタンに割り当てるポイントを設定します。 

C. 表示内容（共通） 

ボタンに表示する名称を設定します。 

D. 説明（共通） 

【交換券使用確認】画面で表示される、ポイ
ント交換券の説明文を設定します。 

E・F. 選択可画像・選択不可画像（別） 

ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸし、４－６－１－⑤ 【データ管理
画面】（57ページ）を開き、画像を選択します。 

G. キャンセル ・・・・・ 開いた時点の状態に戻し終了します。 

B 

D 

C 

ｸﾘｯｸ! 

H. 削除     ・・・・・ 設定した内容を全てクリアして終了します。 

I.  保存       ・・・・・ 設定した内容を保存して終了します。 

４‐１１： ポイント交換設定 
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